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Dotyczy: inkasa podatkow lokalnych w niektdrych Dzielnicach Opola

Zwracam sie z prosbg o poinformowanie zainteresowanych Rad Dzielnic, ze w zwigzku
z rezygnacjg inkasentéw obstugujgcych obszary urbanistyczne:

Winéw (Dzielnica XIIl),

Wrdblin (Dzielnica Il) + Wéjtowa Wies (Dzielnica Xll),
Malina (Dzielnica VI) + Groszowice (Dzielnica VIl),
Zerkowice (Dzielnica XIII).

PN

planowane jest ztozenie, celem wprowadzenia na pazdziernikowg sesje Rady Miasta Opola, projektu
uchwaty w sprawie poboru podatkéw rolnego, lesnego, od nieruchomosci, a takze ustalonych w formie
tacznego zobowigzania pienieznego w drodze inkasa. Projekt ten przewidywat bedzie wykreslenie
inkasentéw, ktorzy zrezygnowali z funkcji, z wykazu stanowigcego zatgcznik do tej uchwaty.

Jednoczes$nie informuje, ze ustanowienie poboru w formie inkasa ma charakter catkowicie
dobrowolny, wynikajacy z potrzeb i uwarunkowan lokalnych, gdyz jego celem jest utatwienie
podatnikom wpfacania podatkéw — wytgcznie tam, gdzie wystepuje taka potrzeba. Nie ma koniecznosci
ustanawiania inkasa, jezeli nie wynika to z potrzeb mieszkaricéw danego obszaru.

W zwigzku z powyzszym w przypadku, gdyby Rady Dzielnic widziaty potrzebe dalszego
utrzymania inkasa na obszarach urbanistycznych wchodzacych w obszar ich dziatania, informuje
o mozliwosci rekomendowania kandydatdow, ktorzy jednoczesnie muszg sami wyrazi¢ cheé i zgode na
sprawowanie tej funkcji.

W zatgczeniu przekazuje podstawowe informacje dotyczace funkcji inkasenta.







Informacja o funkcji inkasenta podatkéw: rolnego, lesnego,

od nieruchomosci, a takze ustalonych w formie lacznego zobowigzania pieni¢znego

Podstawa prawna

1.

2

Ordynacja podatkowa z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. 2021, poz. 1540, z p6zn. zm.)
w tym szczegdlnie art. 9, art. 30, art. 47 § 4a O.p.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. 2010, Nr 208 poz. 1375) w szczegdlnosci § 2. ust. 1 pkt 1, § 29.

Ustawa o podatkach i optatach lokalnych z dnia z dnia 12 stycznia 1991r.
(t.j. Dz. U.2022 poz. 1452 z pbzn. zm.).

Ustawa o podatku rolnym z dnia 15 listopada 1984 r. (t. j. Dz. U. 2020 poz. 333 z pdzn.
zm.).

Ustawa o podatku lesnym z dnia 30 pazdziernika 2002 r. ( t. j. Dz. U.2019, poz. 888
z pozZn. zm.).

‘Tryb post¢gpowania:

1.

Rada Miasta w Opolu, w drodze uchwaty zarzadza poboér podatkéw: rolnego, lesnego,
od nieruchomosci, a takze ustalonych w formie tgcznego zobowigzania pienigznego
w drodze inkasa, okres§la inkasentéw po wyrazeniu ich zgody oraz ustala wysoko$¢
wynagrodzenia za inkaso — aktualnie 10% pobranych kwot.

Zarzadzenie inkasa ma ulatwi¢ podatnikom wplacanie podatkéw. Nie jest to forma
obligatoryjna lecz zupelnie dobrowolna. Inkasent powinien cieszy¢ sig
nieposzlakowang opinig wérod mieszkancéw dzielnicy. Inkasent nie moze powierzy¢
pelnionej funkeji osobom trzecim.

Inkaso prowadzone jest na podstawie kwitariuszy przychodowych K-103 — drukéw
$cistlego zarachowania. Powolany uchwaly inkasent pobiera podatki (tj. wylacznie
biezace zobowigzania, ktérych termin platnoSci jeszcze nie uplyngl): od
nieruchomosci , rolny, lesny oraz ptacony w formie tacznego zobowigzania pienigznego
a nastepnie wplaca na rachunek Urzedu Miasta Opola. Inkasent sam organizuje sposob
realizacji powierzonego zadania.

Kwitariusz przychodowy K-103 inkasent pobiera w Referacie Ksiggowosci Podatkowe;j
i zwraca dopiero po wykorzystaniu wszystkich drukéw.

Kwitariusze przychodowe wydawane sa przez pracownika Referatu Ksiggowosci
Podatkowej odpowiedzialnego za gospodarke drukami Scistego zarachowania
w budynku Urzedu Miasta Opola przy Pl Wolnosci 6-7 pok. 108
nr tel. 77 45 11 870. Inkasent potwierdza ich odbiér oraz zwrot w ksiedze drukow
Scistego zarachowania poprzez ztozenie podpisu i wskazanie daty wydania badz zwrotu.
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10.

11.

12.

13.

Formularze z kwitariusza przychodowego wypelnia si¢ w trzech egzemplarzach
Z przeznaczeniem:
1) oryginal dla wplacajacego,
2) pierwsza kopia podlaczana jest pod ROZLICZENIE WPLAT POBRANYCH
PRZEZ INKASENTA,
3) druga kopia pozostaje w zbiorze kwitariuszy przychodowych poszczegélnych
inkasentow.

Inkasenci obowigzani s3 do terminowego wplacania zainkasowanych kwot z tytutu
inkasa na rachunek bankowy dotyczacy dochodéow podatkowych, w terminie okreslonym
uchwatg Rady Miasta tj. w terminie wskazanym w pkt 7 na rachunek w Banku
Millennium nr: 21 1160 2202 0000 0002 1515 3216.

Rozliczenie inkasentow i zwrot wykorzystanych kwitariuszy przychodowych
(pierwszej kopii) nastgpuje do 3 dni po uplywie ustawowego terminu platnoS$ci
(15 marca, 15 maja, 15 wrzes$nia, 15 listopada). Inkasent do zwracanych kwitariuszy
zalacza zestawienie ,,ROZLICZENIE WPLAT POBRANYCH PRZEZ INKASENTA”
wedtug wzoru oraz potwierdzenie dokonania wptaty na rachunek Urzedu.

Wadliwy lub btednie wypetniony druk kwitariusza przychodowego K-103 powinien by¢
anulowany poprzez wpisanie adnotacji ,,anulowano” wraz z datg i czytelnym podpisem
osoby dokonujacej tej czynnosci. Anulowany druk nalezy pozostawi¢ w kwitariuszu.

Inkasent zwracajgc zuzyty kwitariusz (druga kopia) potwierdza to swoim czytelnym
podpisem wraz z oznaczeniem daty zwrotu. Wykorzystane kwitariusze przychodowe
K-103 przyjmowane do zwrotu muszg zawiera¢ komplet kopii oraz podsumowanie
w poszczegélnych kolumnach na wszystkich stronach kwitariusza dokonane przez
osobe uzytkujgcg kwitariusz.

Pracownik odpowiedzialny za rozliczenie inkasa dokonuje sprawdzenia wykorzystanych
i zwroconych kwitariuszy przychodowych przez inkasentéw na zestawieniu
ROZLICZENIE WPLAT POBRANYCH PRZEZ INKASENTA”, poprzez zlozenie
adnotacji ,,sprawdzono” oraz podpisu i daty sprawdzenia.

W razie niedopelnienia przez inkasenta obowigzku wptlaty inkasowanych kwot na
rachunek bankowy Urzgdu Miasta Opola organ podatkowy wyda decyzje
o odpowiedzialnosci podatkowej inkasenta i podejmie czynnosci egzekucyjne.

W razie utraty kwitariuszy przychodowych inkasent obowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ Urzad oraz w uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi podejrzenie
przestepstwa, nalezy zawiadomi¢ organy powotane do $cigania przestepstw.

Po wptaceniu i prawidlowym rozliczeniu zainkasowanych kwot Inkasentowi przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci 10% pobranych kwot podatku.
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14. Po zatwierdzeniu listy wyplat wynagrodzen, nastgpuje niezwloczne wyplacenie
naliczonych wynagrodzen w kasie Urzgdu badz na wskazany rachunek bankowy

inkasenta.

Zalacznik nr 1 do Procedury
rozliczania i kontroli inkasentow
podatkow: rolnego, lesnego, od
nieruchomosci, a takze ustalonych
w formie tacznego zobowigzania
pienigznego

ROZLICZENIE WPEAT POBRANYCH PRZEZ INKASENTA
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Lp. | Nr konta podatnika

Nr druku Scistego
zarachowania

Data
pobrania

Kwota pobrana
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(podpis inkasenta)




(imie i nazwisko) (miejscowos¢, data)

(PESEL)

(adres zamieszkania)

(telefon kontaktowy)

Pan
Arkadiusz Wisniewski
Prezydent Miasta Opola

Wyrazam zgode na ustanowienie mnie przez Miasto Opole inkasentem w sprawie poboru
podatkdw naleznych od oséb fizycznych: rolnego, lesnego i od nieruchomosci, a takze
podatkéw ustalonych w formie fgcznego zobowigzania pienieznego w drodze inkasa.

(czytelny podpis)
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Mi€jSCOWOSE / DAL couvvveiririiriiveeser e evcsniniscireissssssnnns
Numer PESEL

Nazwisko, pierwsze imie

Nr telefonu

Prosze o przekazanie wynagrodzenia prowizyjnego za inkaso podatkéw: rolnego, lesnego, od
nieruchomosci, a takze ustalonych w formie tgcznego zobowigzania pienieznego na rachunek bankowy

FUF  cnsionomas s s A 553 55 8 550568 45 R B TREA 98 45958 A B9 5020 SRR SRR PR 3 * lub w kasie Urzedu Miasta Opola*

* niepotrzebne skresli¢
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